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LARARUTBILDNINGEN VID LINKOPINGS UNIVERSITET (LiU)

Inom de olika Lararprogrammen finns en rad befattningar. Fakulteten for
utbildningsvetenskap och ldrarutbildning leds av en dekan. Kansliet for Utbildningsvetenskap
(KfU) hittar du i D-huset, entréplanet pa Campus Valla, Linkdping samt pa entréplanet i Hus
Bomull i Norrkdping. Varje lararprogram leds av en programansvarig utbildningsledare (PUL).
Det finns dessutom amnesansvariga som ansvarar for de &mnen som vissa av studenterna kan
vélja inom ramen for sina utbildningar.

Varje VFU-kurs har en kursansvariga som oftast ocksa ar examinatorer och ar den som satter
betyg pa kursen. Dessutom finns kursmentorer som deltar i kurserna, som ocksa ar aktiva
pedagoger i skola/forskola vid sidan om sitt arbete pa universitetet.

De verksamhetsomraden som en student kan tillh6ra ar

e Forskola: Forskollararutbildningen
e Fritidshem: Grundlarare Fritidshem

e F-3: Grundlarare F-3

e 46: Grundlarare 4-6

o 7-9: Amneslarare 7-9

e GY: Amneslirare gymnasiet

e KPU, VAL, ULV,YRK: Kompletterande utbildningar
e Externa samarbeten: Snabbsparet (modersmal arabiska, gor praktik)

VFU HEMSIDA:

Pa Linkopings Universitets hemsida finns VFU-hemsidan. Dér finns all VFU-information
samlat, sasom samtliga aktuella VFU-guider och ldnkar till ”Studieinfo”, dar samtliga VFU-
kurser finns beskrivna. Dar publicerar kursansvarig aktuella kursuppgifter och
handledarinformation infor varje VFU-kurs. Pa VFU-hemsidan hittar du aven VFU-schema,
dar du kan se vilka dagar som géller for respektive VFU-kurs. Observera att dessa scheman
justeras infor varje termin.

Du kan ocksa vanda dig direkt till VFU-teamet om du har fragor.

https://liu.se/artikel/verksamhetsforlagd-utbildning-vid-lararutbildningen



https://liu.se/artikel/verksamhetsforlagd-utbildning-vid-lararutbildningen

DINA SKYLDIGHETER OCH RATTIGHETER

Du kommer under din utbildning pa forskolldrar- eller lararprogrammen att tilloringa 20

veckor ute i verksamheten, sa kallad Verksamhetsforlagd utbildning, VFU. Det motsvarar

tillsammans en termin eller 30 hp av din utbildning.

Det finns vissa grundéverenskommelser kring VFU som ar viktigt att du kanner till och har last
igenom innan din VFU!

DU SOM STUDENT HAR RATT...

till verksamhetsforlagd utbildning

till kontakt och stéd av VFU-mentor eller VFU-koordinator

till en handledare som ar medveten om sitt handledaruppdrag

att i diskussion med handledare uppratta en 6verenskommelse

att enligt 6verenskommelsen fa avtalad handlednings- och aterkopplingstid minst en
timme per vecka, samt delta i handledarens olika arbetsuppgifter

till tid for genomforande av VFU- uppgifter

till att genomfora kursuppgifter pa din VFU-plats under hela lasaret

att ansoka om resebidrag nar du genomfor VFU utanfor lanskortets rackvidd

till ny examination av VFU tva ganger per kurs, om du blir underkand pa ordinarie
VFU

DU HAR SKYLDIGHET ATT...

informera dig om dina VFU-kurser via valwebben och VFU-hemsidan

ta kontakt med din handledare i god tid (ca 2 veckor, dock senast en vecka, innan
VFU:n startar)

visa ett utdrag ur belastningsregistret

satta dig in i VFU-uppgifter, omddmesformular och utvecklingsguiden

diskutera och félja 6verenskommelsen med handledaren

ta del av och aktivt delta i handledarens olika arbetsuppgifter pa VFU-platsen pa
heltid (kan ibland dven ske hos andra larare/forskolldrare an handledaren)
strukturera och planera din VFU-tid

infor genomfdrande av kursuppgifter samrada med VFU-platsen. Faltstudier
genomfdérs utan handledning.

om problem uppstar i forsta hand diskutera detta med din handledare, i andra hand
med kursansvarig/examinator, kursmentor eller med VFU-koordinator

Snarast ta kontakt med VFU-teamet om problem uppstar pa VFU-platsen, som gor
det svart att genomfora VFU:n och VFU-uppgifterna



ATT TANKA PA INFOR VFU

e Forkunskapskrav: Kontrollera att alla férkunskapskrav for att pabérja aktuell VFU &r
uppfyllda. Kontakta studievagledare om du ar oséker. Om du haft studieuppehall eller inte
foljer den ordinarie studiegangen, maste du ta kontakt med VFU-koordinator i god tid for
att kunna beredas en placering. Minst tre veckor fore VFU-kursstart maste behorighet
kunna uppvisas for att VFU-plats ska kunna ordnas.

e Belastningsregistret: Du ansvarar for att bestalla ett utdrag ur belastningsregistret i god
tid innan VFU:n borjar. Du visar upp det vid varje VFU-periods start pa skolan/férskolan
och du behaller sjalv originalet. Utdraget galler bara ett ar, sa darfor ar det viktigt att
bestélla ett nytt en gang per ar hos Polismyndigheten:
(https://polisen.se/Service/Blanketter/Blanketter-belastningsregistret/blankett-4425-
skola forskola barnomsorg-belastningsregistret1/)

e Valwebben: Ta reda pa din placering genom att ga in i valwebben och logga in med ditt
LiU-id. Du bor kunna se din placering senast tva veckor innan VFU-perioden borjar:
https://valwebb.student.liu.se/vfu/open/index.jsp

e Kontakta handledare: Ta kontakt med din handledare nar du fatt veta din placering i
Valwebben (Ca tva veckor fore start, dock senast en vecka fore).

o Forbered dig: Lds igenom VFU - kursens hemsida och satt dig in de VFU-dokument som
galler  for din  kurs  (https://liu.se/artikel/verksamhetsforlagd-utbildning-vid-

lararutbildningen ). Se till att du har koll pa vad du ska med dig ut p& VFU:n; VFU-uppgifter
och Utvecklingsguide med Utvecklingsplan

SEKRETESS

Student och handledare diskuterar det avtal om sekretess som anvands pa enheten.
Studenten skriver under avtalet sa att det galler mellan student och enhet. Lds mer om
sekretess i svensk forfattningssamling - Offentlighets- och sekretesslag (2009:400), 23 kap:
Sekretess till skydd for enskild i utbildningsverksamhet, m.m.


https://polisen.se/Service/Blanketter/Blanketter-belastningsregistret/blankett-4425-skola_forskola_barnomsorg-belastningsregistret1/
https://polisen.se/Service/Blanketter/Blanketter-belastningsregistret/blankett-4425-skola_forskola_barnomsorg-belastningsregistret1/
https://valwebb.student.liu.se/vfu/open/index.jsp
http://old.liu.se/utbildning/program/larare/student/vfu?l=sv%20
http://old.liu.se/utbildning/program/larare/student/vfu?l=sv%20

ATT TANKA PA UNDER VFU

Overenskommelse: Uppritta en Overenskommelse med din handledare redan forsta
dagen. Beratta om dina forvantningar infor VFU vid detta tillfalle, samtala och kom
overens om tider, planera fér VFU-uppgifter och handledning under VFU-perioden.

Satt dig in i malen: Ga igenom Omdomesformularet (se kursens hemsida pa Studieinfo
(https.//liu.se/studieinfo/ ), ldnk via VFU-hemsidan eller pd kursplatsen pd Lisam) redan
forsta dagen. Diskutera vad malen innebar med din handledare. Bestam néar du ska Ova
respektive provas. Se till att du 6var pa det som ska bedémas.

Forbered infér handledningstillfillen: Anvand Utvecklingsguiden (inklusive Utvecklings-
planen, dar du sjalv skriver in dina mal) vid dina handledningstillfallen och fér din egen
reflektion. Du hittar den pa VFU-hemsidan.

Las din LiU-mail regelbundet: VFU-samordnare och VFU-team anvander LiU-mailen for
information- inte kurssidan pa LISAM.

Vid problem: Ta kontakt med kursansvarig eller VFU-teamet om det uppstar problem av
nagot slag som du inte kan 16sa med din handledare. Meddela snarast VFU-koordinator
om du inte planerar att genomfdra din VFU. Kontakta dven studievagledare.


https://liu.se/studieinfo/

OVERENSKOMMELSE STUDENT - HANDLEDARE

Det férsta du och din handledare ska géra nar ni traffas ar att skriva en ”Overenskommelse”
dar ni garigenom olika saker som du som student behdver kdnna till eller som din handledare
behover kanna till om dig. Malsattningen ar att du ska fa god inblick i verksamheten.

Ta upp nedanstaende punkter vid férsta motet (garna innan VFU-perioden borjar):

1. Handledare informerar/informeras om:

0 utdrag ur belastningsregistret
Adressuppgifter, nycklar, rutiner vid skolmaltider, raster etc
Sekretess och policyfragor som fotografering, intervjuer ...
Rutiner vid franvaro (om du eller din handledare blir sjuk...)
Hur kontaktar student och handledare varandra (telefon, sms, mail..)
sakerhetsfragor (t.ex. rutiner vid brandlarm)

O O O O 0 O

kontaktuppgifter till din ndrmaste anhérig i handelse av olycka eller liknande
2. Ga tillsammans igenom vilka mal som ska uppnas under VFU-perioden

0 Omdomesformularet (mal som ska uppnas i den aktuella kursen)

0 Utvecklingsplan (synliggér mal for hela utbildningen)

3. Planera hur VFU-tiden ska fordelas (i genomsnitt ca 40 timmar/vecka) mellan
auskultation, egen undervisning/ledaruppgifter, planering etc.
O tidibarngrupp/klass: nar ska du 6va - prévas

0 tid for verksamhetsforlagda uppgifter o kursuppgifter
O tider for nar aterkoppling ska ske mellan dig och din handledare

=  bokain tid for handledningssamtal
® boka in tid for avslutande samtal
O tid for ovriga uppgifter (rastvakt, utvecklingssamtal, moten...)

= Speciella inslag i verksamheten (exempelvis friluftsdagar, studiebesok)
= Rutiner for ej schemalagd VFU och barn/elevfria dagar
4. Ovriga férvintningar; studentens och handledarens, t.ex.
0 Skolans “regler” och vad som forvantas av personal pa skolan
0 Onskemal pa 3aterkoppling och utmaningar frdn studenten utéver VFU-
uppgifterna

Tank pa: Det ar viktigt att aterkomma till en diskussion om 6verenskommelsen for eventuella
revideringar i samband med varje ny VFU-period.



VFU-TIDENS NYTTJANDE

Den verksamhetsfoérlagda utbildningen (VFU) bestar av olika delkurser, beroende pa
vilken utbildning du gar. | varje VFU-kurs uppmarksammas det teoretiska innehall som
foregatt respektive VFU-kurs och pa detta satt sker en integration mellan utbildningens
teoretiska och praktiska delar.

GENOMFORANDE OCH PLANERING AV VFU-KURSERNA

Det ar viktigt att VFU:n planeras i samrad med handledaren och utifran VFU-skolans
verksamhet och mojlighet att tillgodose malen for aktuell VFU-kurs. Under VFU:n deltar
studenten i en larares ordinarie verksamhet och i dvriga aktiviteter vid skolan. Generellt
galler att

e Studenten ingar i arbetslaget och ar med i det dagliga planerings- och
uppfoljningsarbetet.

e Handledaren arbetar tillsammans med studenten och tydliggér sina
overvaganden och strategier, det vill sdga delar med sig av sina praktikgrundade
kunskaper.

e Handledaren ansvarar for att vagleda studenten i larararbetet.

e Handledaren foljer upp studentens undervisning och 6vriga arbete i pedagogiska
samtal och hjdlper studenten att bearbeta och reflektera dver sina erfarenheter.

Varje VFU-kurs planeras med hjélp av féljande punkter:

» Studenten planerar VFU:n tillsammans med handledaren. Omdomesformularet,
kursplanen, ramarna for VFU:ns genomférande samt, i forekommande fall, den
individuella utvecklingsplanen anvands som grund for planeringen.

» VFU-kursen inleds lampligen med auskultationer av handledarens undervisning som
forberedelse till den egna undervisningen. Auskultationer kan aven, efter
overenskommelse, genomféras hos andra larare/forskollarare an handledaren. Det
ar ocksa intressant och larorikt att under en dag félja en larare/pedagog och under
en annan dag folja en klass.

» En tidsmassig planering gors dar foljande aktiviteter laggs in: auskultationer, egen
undervisning inklusive planeringstid, konferenser etc., tid for pedagogiska samtal och
utvardering, information om skolans/férskolans/fritidsverksamhetens olika
funktioner.

» Det ar viktigt att VFU-perioden planeras sa att den sker i en foljd och inte sprids ut
over en langre tid an den aktuella VFU-kurstiden stracker sig.

» Observera att kurserna pa de olika programmen ar olika fordelade pa veckor och
timmar, sa utga alltid fran de direktiv som géller for aktuell kurs.



ARBETSTID UNDER VFU

Avsikten med VFU-perioderna ar att du som student ska folja en handledare pa heltid och

delta i samtliga moten och arbetsuppgifter som ingar i en larares/pedagogs arbete, nar sa ar
mojligt. Om handledaren inte arbetar heltid ska du anda delta pa heltid, vilket kraver att
handledaren och du tillsammans planerar hur resterande tid ska genomféras. Det kan
innebdra att du &aven foljer andra larare/pedagoger, en klass eller personal pa
skolan/férskolan/fritidshemmet.

ARBETSTIDER | SKOLA

Du som student och handledaren kommer 6verens om hur mycket tid du behover avsatta for
planering och uppfdljning av undervisning/verksamhet. Denna tid kan med fordel utféras pa
skolan. Resterande tid ar du aktiv pa skolan.

ARBETSTIDER | FORSKOLA OCH PA FRITIDSHEM

For dig som gor din VFU pa forskola eller fritidshem forvantas totala arbetstiden uppga till 40
timmar per vecka, varav det finns ett riktvarde mellan 32 till 36 timmar i barngrupp.
Resterande tid fordelas pa planering, kursuppgifter, reflektion, dokumentation och
handledning. Under dagar med "helhetsansvar" foérvantas du ga handledarens tider.

HUR MYCKET TID BOR JAG AVSATTA FOR KURSUPPGIFTER UNDER VFU?

Det gar inte att ange en specifik tid som galler for alla VFU-kurser, da inte kursuppgifterna ar
identiska. Har kan kursansvarig ge direktiv om tidférdelning. Férdelningen av tiden gors i
samrad med handledaren i samband med att 6verenskommelsen mellan student - handledare
upprattas.

OM JAG BLIR SJUK?

Det &r viktigt att informera handledaren vid franvaro (t.ex. sjukdom eller vard av barn).
Handledaren lamnar inte in omddmen forrdn antalet VFU-dagar ar genomforda. Du forvantas
ta igen missade enstaka dagar genom att du kontaktar din handledare och diskuterar igenom
mojligheterna att ta igen de dagar du varit borta vid annat tillfille. Ar det en ldngre sjukdom,
sa ska du snarast, forutom handledaren, kontakta kursansvarig och VFU-koordinator, for att
pausa din VFU.

VID LANGRE FRANVARO?

Om du varit franvarande under en langre period an enstaka dagar, sa maste en ny VFU-period
bestallas. Du kontaktar kursansvarig for att komma 6verens om nar du lampligen kan ta igen
VFU-perioden. Darefter kontaktas VFU-koordinator, som i sin tur kan pabdrja processen att
leta efter en ny placering.

OM HANDLEDAREN BLIR SJUK/AR FRANVARANDE?

Planera infor oférutsedda hiandelser, se ”Overenskommelse student-handledare”.



VFU-PLATSER OCH PLACERING

Studenter placeras endast pa enheter dar LiU har avtal. Studenter som arbetat pa enheten
eller har egna barn, slakt eller annan anknytning pa enheten bor inte placeras dar. Om en
student 6nskar en annan placering an den tilldelade, fors en dialog med ansvarig VFU-
koordinator om detta. Studenten far inte sjalv ordna en VFU-plats, utan detta far endast goras
via VFU-koordinator och VFU-samordnare.

VAR KAN JAG GORA VFU?

Linkdpings universitet tecknar samarbetsavtal med de kommuner och fristaende enheter dar
VFU-placeringar kan ske. Placeringar under den verksamhetsforlagda utbildningen (VFU) kan
forekomma pa orter i hela Ostergdtland samt delar av Smaland och Sédermanland. For att fa
en sa saklig och opartisk bedomning som mojligt av sin VFU far du som student inte gora din
VFU i en verksamhet som du har personlig anknytning till. Med personlig anknytning menas
att du t.ex. sjalv har gatt eller arbetat pa skolan, har egna barn som gar pa skolan eller har
slaktingar som arbetar dar. (For studenter som ar antagna till vara distansprogram finns
speciella regler for VFU-placering.)

OVNINGSSKOLOR FOR F-3

Alla studenter som fran och med hostterminen 2014 antas till grundlararprogrammet med
inriktning mot forskoleklass och arskurs 1-3 ingar i ett projekt med Ovningsskolor. Det
femariga projektet genomfors i samverkan med Linkdpings och Norrkopings kommuner. Alla
studenter genomfor 11 av sammanlagt 20 VFU-veckor pa en 6vningsskola i Linkoping eller
Norrkdping under de tre forsta aren av utbildningen. Avslutande VFU sker pa en skola som
inte ar évningsskola.

P& Ovningsskolorna, ansvarar VFU-mentorer inom OSK for att tillsammans med rektor
placera studenter hos handledare, organisera och delta i aktiviteter for studenterna pa skolan
samt vara en ldank mellan handledare och LiU. Samverkar dven med kursansvariga och
programansvarig for Ovningsskolorna.

FALTSTUDIEDAGAR

Du har som student tillgang till “faltet” dven nar det inte ar VFU-period, till exempel nar du
ska samla in underlag for ditt examensarbete. Foljande galler for dessa Faltstudiedagar:

e Du ar VFU-placerad pa enheten den aktuella terminen och har gjort del av din VFU pa
enheten och dr bekant med den

e Du klarar dig sjalv, handledaren behover inte gora nagon insats

e Det utgar ingen reseersattning for faltstudier
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KVALITETSKRITERIER FOR VFU-PLACERINGAR

LiU:s mal ar att sdkerstélla att VFU-platsen som erbjuds studenten ger denne mdjlighet att
Ova och visa handledare och examinator att kursmalens fodringar uppfylls. Nedan redogérs
for de krav som LiU stéller pa en VFU-placering.

e Handledaren skall vara verksam inom ratt verksamhetsomrade. Placering av student
pa annat verksamhetsomrade &n utbildningen avser kan i undantagsfall ske om
studenten i sin examen kommer att bli behorig inom detta verksamhetsomrade (se
nedan). Om sadan I6sning foreslas, ska den féregas av kontakt med VFU-koordinator
vid larosdtet. Om studenten placeras inom annat verksamhetsomrade skall detta
noteras i valwebb och férankras med studenten. En student som genomfort VFU inom
annat verksamhetsomrade an det som utbildningen huvudsakligen avser, ska alltid
genomféra avslutande VFU inom ratt verksamhetsomrade och @mne/n.

O Gy-student kan placeras en VFU-period pa 7-9, dock ej avslutande VFU.

O 7-9-student kan placeras en VFU-period pa 4-6, dock ej avslutande VFU.

O 4-6-student kan placeras en VFU-period pa ak 3, dock ej avslutande VFU.

O Forskola kan placeras en period i forskoleklass, dock ej avslutande VFU, och T1.

e Handledaren ska vara verksam larare/forskolldrare och, vid @mnesstudier, vara
behorig i det amne/amnen som VFU:n avser.

e Handledaren ska ha genomgatt handledarintroduktion. Erbjuds av LiU varje termin.

e Handledaren bor ha genomgatt handledarutbildning (7,5 hp) (langsiktigt mal!)

e Handledaren skall under VFU-perioden kunna erbjuda studenten, utifran kursmalen,
relevanta undervisningsmoment/arbetsuppgifter i erforderlig mangd for att
studenten skall kunna 6va och provas i forhallande till kursmalen. Vad galler
"erforderlig mangd” ar det svart att satta ett numeriskt viarde, men skall avse arbete
pa heltid. Det sker primart via handledarens egen undervisning och ovriga
arbetsuppgifter som ingar i lararyrket. | de fall handledarens undervisning inte racker
till sa ska studenten ges tillgang till ytterligare undervisning/auskultation hos andra
kollegor i det aktuella amnet eller i det/de 6vriga @mnen studenten ldser under sin
utbildning.

e Om skolinspektionen i samband med granskning av verksamheten utdelat kritik, ska
VFU-samordnare eller den som ansvarar for placeringen, sakerstdlla att detta inte
kommer att paverka studentens forutsattningar att kunna genomféra VFU:n pa ett
fullgott satt. Om sadan risk foreligger ska annan VFU-placering valjas.

RESA TILL VFU

Du maste som student rakna med att fa resa till din VFU-plats under din utbildning. Du kan
onska placering genom att uppge 6nskemal i valwebben eller via mail till VFU-koordinator,
men vi kan inte lova att du far den placeringsort du 6nskar. Det viktigaste ar att vi hittar en
bra handledare som ar legitimerad och kan ta emot dig den aktuella VFU-perioden.
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RESEBIDRAG OBS! GALLER FRAN 180812

Campus Linkoping/Norrképing ar utgangspunkt for placering vid verksamhetsforlagd
utbildning. Att bli placerad pa studieorten maste anses vara naturligt, aven om du bor langt
fran studieorten, eftersom utbildningen ar forlagd hit.

Om du under din VFU-period placerats pa en annan ort langt ifran din bostadsort eller
studieorten, och inte har bostad eller tillfallig bostad pa dessa orter, kan du vara berattigad
till bidrag for logi eller resekostnader. Alla studenter maste dock rakna med att sjdlva betala
minst 700 kr/VFU-period, vilket dr kostnaden for tva tatortskort med Ostgotatrafiken, som ar
kdpta pa natet och med studeranderabatt.

For dig som placerats pa en skola/forskola, dit det kravs ett lanskort for att ta dig, ersatter
LiU rese- och boendekostnader som 6verstiger 700 kr/ VFU-period, under forutsattning att
du, som student, kan visa att du valt det billigaste fardsattet/boendet och kan uppvisa
originalkvitton/kontoutdrag. For information om priser se:
https://www.ostgotatrafiken.se/Priser--biljetter/Priser--biljetter/

Exempel 1: Studenten bor i Norrképing och ska géra VFU i Linképing tdtort. Ingen ersdttning, da
studenten kan resa med Campusbussen och dérutéver nyttja tétortskort Linképing.

Exempel 2: Studenten bor i Linképing och ska géra VFU i Norrképing tdtort. Ingen ersdttning, da
studenten kan resa med Campusbussen och dérutéver nyttja tétortskort Norrképing.

Exempel 3: Studenten ska géra VFU i Nyképing och bor i Linképing. Nykdping ligger utanfér
ldnsgrédnsen och hdr gdller inte ldnskortet. Kontakta VFU-samordnare for att fraga om méjlighet till
overnattning pa VFU-orten. Studenten ersdtts med det belopp som éverstiger 700 kr/VFU-period,
under férutsdttning att studenten vdljer billigaste méjliga resa/logi.

Det finns nagra kommuner, sdsom till exempel Finspang, Vastervik och Tranas, som ersatter
del av resekostnader och som i vissa fall aven kan hjalpa till med boende. Kontakta VFU-
omradets VFU-samordnare for mer information. Kontaktuppgifter finns pa valwebben och pa
VFU-hemsidan.

Om du 6nskar ersattning for rese- eller boendeutldgg enligt ovan sa ska du efter din VFU-
periods slut:

e Skriv ut reseblanketten som finns pa VFU-hemsidan och fyll i den enligt
anvisningarna och bifoga samtliga originalkvitton/kontoutdrag

e Tank pa att du i din ansdkan om ersattning ska motivera och redogora for att du valt
det billigaste rese- eller boendealternativet. Observera att du infor din VFU sjalv
maste ta reda pa billigaste resa/logi for just dig under din VFU.

e Om du har fragor kring reseersattning — kontakta Charlotte: charlotte.lodens@liu.se

e Omduinte dr n6jd med den ersattning du beviljats, kan du via mail vanda dig till
programansvarig for VFU, Catarina Jeppsson.
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BETYG PA VFU

Handledarens uppgift ar inte att satta betyg - det gor kursansvarig larare eller examinator.
Daremot [amnar handledaren ett omdéme som ligger till grund for kursbetyget. Det ar viktigt

att du satter dig in i de formagor som ska examineras. Det ar viktigt att du deltar i

informationstraffar dar kursansvarig/kursmentor gar igenom kursens mal och kursuppgifter

och hur dessa ska tolkas och utvarderas under VFU:n. Det finns tva olika modeller av

dokument beroende pa vilket ar du antogs:

STUDENTER SOM PABORJADE SIN UTBILDNING FORE 2015:

* Betyg:UellerG

*  Bedomningsunderlag/Omdomesformular

Omdodme av tillampade sociala lararférmagor

Den studerande... Stdmmer Stdmmer Stdmmer
mycket bra  bra mindre bra

... orienterar sig om den

pedagogiska verksamheten L] ] ]

...visar férmaga att etablera kontakt

med elever |:| |:| |:|

Stdmmer

inte alls

[

[

Fig.1 Exempel pa mall “omd6émesformular” for studenter som pabdrjade sin utbildning fére 2015

STUDENTER SOM PABORJADE SIN UTBILDNING HT 2015 ELLER SENARE:

*  Betyg: U, G eller VG pa kurser omfattande mer an 3 hp

*  Omdoémesformular

infriar Studenten infriar fdljande

féljande

Kursmal Didaktiska | Studenten

lararformagor kriterium:

kriterium:
Studenten planerar en
begransad lektionsserie
efter samrad med
handledaren. Studenten
motiverar sina val i
forhallande till
styrdokument och didaktiska
teorier

Studenten planerar en
begransad lektionsserie i
samrad med handledaren.
Studenten motiverar sina
val i férhallande till
styrdokument och
didaktiska teorier

Planera en begransad
lektionsserie, inom ett
arbetsomrade, som
innefattar lasning och
skrivning med
beaktande av
styrdokument och
didaktiska teorier

Studenten infriar ej

féljande kriterium:

Studenten planerar en
begransad lektionsserie
i samrad med
handledaren.
Studenten motiverar
sina val i férhallande till
styrdokument och
didaktiska teorier

Motivera/Exemplifiera
ditt omdome

Fig.2 Exempel pa mall “omdémesformular” for studenter som pabdrjade sin utbildning HT 2015 eller senare.
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UTVECKLINGSGUIDE OCH UTVECKLINGSPLAN

Utover omdémesformuldren, finns det en Utvecklingsguide for respektive program. Den
bestar av tva delar: dels ett progressionsschema som géller fér hela utbildningen vad géller
de didaktiska och sociala formagorna, dels en Utvecklingsplan dar du som student sjalv
reflekterar 6ver dina styrkor och utvecklingsbehov med hjalp av handledaren.

| Utvecklingsguiden synliggérs progressionen genom hela utbildningen och de olika
omdomesgrunderna synliggors dar i sitt sammanhang. Du, som student, ansvarar for att fylla
i utvecklingsplanen och du ”ager” sjalv dessa dokument. Infoér nasta VFU-period
rekommenderar vi dig att visa din ”plan” for nasta handledare, sa att ni tillsammans kan
arbeta vidare med dina "forbattringsomraden”. Samtliga utvecklingsguider ligger pa VFU-
hemsidan under “dokument”.

OVA, OVA, OVA...

| varje kurs ar det vissa mal som ska tranas och uppnas, saval didaktiska som sociala.
Déarutover behdver du som student trana pa allt annat som ingar i en pedagogs verktygslada
sasom till exempel:

Exempel pa vad en studentska kunna...

Skriva och disponera utrymmet pa tavlan
Tala tydligt och anvénda résten
Tryget kroppssprak

YV ¥ ¥ Y

Hantera konflikter och vagleda..

v

Utnyttja och hantera rummet — olika rum,
ute och inne

Generella > Hantera spriket...
kom petenSEr ¥ Skapa fortroende
som méste » Vara en forebild
i ”
tranas hEIa Och sadant som ingar i malen...
Vége n”.., # Organisera och strukturera
# \ilja och hantera digitala hjalpmedel

¥ Kommuniceramed vardnadshavare
# Undervisa fér hallbar utveckling

14



ATT TA ETT HELHETSANSVAR

For varje ny VFU-period ska studenten kunna ta ett allt storre ansvar for att, under den
avslutande VFU-perioden, kunna axla ett helhetsansvar. Det ar viktigt att du har detta i
atanke och forbereder och utmanar dig sjalv under de tidigare VFU-perioderna:

MALET FOR VFU:

Kunna ta ett helhetsansvar!

Kunna ta ett
helhetsansvar |

KLARA AV ATT AMSVARA
FORETT MINDRE

ARBETSOMRADE/TEMA

KLARA AV ATT ANSVARA

FOREN DEL | ETT

STORRE
KLARA AV ATT LEDAETT ARBETSOMRADE/TEMA
MINDRE, AVGRANSAT
MOMENT (G}
Grundldggande niva........oooeeen G20Vt G NIVE e AVENCETA NIV

Helhetsansvar innebar att studenten far en maojlighet att 6va och provas i sitt kommande
yrke, d.v.s. agera socialt och didaktiskt under en langre sammanhallen tid.

| praktiken innebar det att studenten i sa stor utstrackning som majligt tar éver de uppgifter
som handledaren brukar ha. Det géller till exempel undervisa i helklass/ arbete i barngrupp,
foraldrakontakter, dokumentation, reflektion, planering, genomférande, utvardering,
beddmning och aterkoppling, samt inom forskola och fritidshem praktiskt arbete exempelvis
i samband med maltider. Studenten ingar ofta i ett arbetslag, och tar alltsa den del av
ansvaret som handledaren brukar ha i det dagliga arbetet. Nar det galler speciella uppdrag
som handledaren har, kan studenten Overta dessa efter dverenskommelse.

Handledare och student ska gemensamt dstadkomma att studenten tar ett kliv fram, medan
handledaren tar ett steg tillbaka. Infor helhetsansvaret behovs ett samtal om hur studenten
ska fa chansen att agera sjalvstandigt, och samtidigt fa feedback pa sin insats.

Forskola och fritidshem: Det &r bra om bemanningen ar den normala, och att nagon ur
arbetslaget passar pa att utfora andra arbetsuppgifter utanfor barngruppen. Eftersom
handledaren maste ha sett tillrdackligt for att kunna gora en rimlig bedomning, kan det vara
lampligt att det ar ndgon annans arbete an handledarens, som studenten tar ansvar for.
Under helhetsansvaret ska studentens arbetstid vara heltid och i de fall handledaren inte
arbetar heltid gar studenten en tid som motsvarar en heltidstjanst, vilken bor innehalla
yrkesrollens varierande arbetstider d.v.s. rymma saval 6ppning som stangning.
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OM PROBLEM UPPSTAR...

Om problem uppstar under din VFU, sa ar det viktigt att i forsta hand ta upp det med den eller
de det beror. Lyft problemet med din handledare om mgjligt. Du kan ocksa kontakta VFU-
teamet, om fragan handlar om sjdlva placeringen och relationer pa VFU-platsen, eller
kursansvarig, om det handlar om kursuppgifterna.

Tillsammans forsoker vi l6sa problemet. Gar det inte att I6sa under den aktuella VFU-
perioden, sa forsoker vi hitta en |6sning infor nasta.

HANDLINGSPLAN INFOR NY EXAMINATION AV VFU

Om du far betyget underkant pa din VFU har du ratt till ytterligare tva VFU-
examinationstillfallen och, om du sa onskar, en handlingsplan, dar du och
kursansvarig/examinator lyfter fram forbattringsomraden och forslag pa hur dessa kan
utvecklas.

HANTERINGSORDNING FOR NY EXAMINATION AV VFU-PERIOD
Examinationstillfalle 2

1. Kursansvarig/Examinator meddelar studenten betyget U. Kursansvarig/Examinator och
student gar tillsammans igenom beddmningsunderlag som legat till grund for
underkannandet. Denna genomgang kan med férdel goras tillsammans med kursmentor.
Examinator och student kommer 6verens om hur lang VFU-perioden ska vara. Som mest
kan en denna VFU-period vara det antal dagar som motsvarar provkoden som studenten
ar underkand pa.

2. Studenten har ratt till en handlingsplan infor examination 2 av VFU, vilket rekommenderas
och det ar da examinators ansvar att se till att sadan upprattas. Om en handlingsplan infor
ny examinationen upprattas, mailas en kopia till VFU-koordinator.

3. Examinator meddelar aktuell VFU-koordinator studentens namn och antal dagar som
VFU:n ska innefatta.

4. Studenten tar kontakt med aktuell VFU-koordinator for bestallning av ny VFU-plats.

5. VFU-koordinator bestdller en ny VFU-period och koordinator meddelar student och
kursansvarig VFU-platsen dar ny VFU-period ska ske samt kontaktuppgifter till
handledaren.

6. Kursansvarig mailar handledare och student samtliga VFU-dokument som ska anvandas
under VFU:n

7. Handledaren skickar in omdomesformularet till examinator, nar studenten fullgjort sin
VFU-period.

8. Efter avslutad VFU examinerar examinator.

Examinationstillfalle 3

1 Samma som vid examinationstillfalle 2: punkt 1-3.

2 Infor det tredje examinationstillfillet maste studenten kontakta och boka tid fér moéte hos
programansvarig for VFU. Under motet redovisas och diskuteras hur studenten arbetat
med att utveckla de férmagor/fardigheter som underkants av examinator, samt hur
studenten eventuellt kan ga tillvaga for att ytterligare forbereda sig for examinationen.
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Studenten informeras ocksa om att dnnu ett tredje underkadnt VFU-betyg pa samma kurs
innebar att studenten inte far fortsatta utbildningen.

Nar studenten ar redo for VFU, kontaktar studenten VFU-koordinator och kommer
overens om nar i tiden VFU:n kan ske och VFU-koordinator bestaller darefter en ny VFU-
placering.

Koordinator meddelar student och kursansvarig VFU-platsen dar VFU:n ska ske samt
kontaktuppgifter till handledaren.

Kursansvarig mailar handledare och student samtliga VFU-dokument som ska anvandas
under VFU:n. Student och handledare rekommenderas dven att tillsammans ga igenom
om handlingsplanen

Handledaren skickar in omddmesformularet till examinator, nar studenten fullgjort sin
VFU-period.

Efter VFU examinerar examinator
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VFU-ORGANISATION - VEM GOR VAD?

VFU-teamet bestar av en programansvarig utbildningsledare fér VFU:n samt ett antal VFU-
koordinatorer, vilka ansvarar for ett eller flera verksamhetsomraden. Koordinator bestéller
studenternas VFU-platser genom VFU-samordnare i kommunerna. Utdver VFU-
koordinatorerna finns det nagra VFU-mentorer. Du hittar kontaktuppgifter till VFU-teamet
langst bak i den har guiden.

KURSANSVARIG OCH EXAMINATOR.

Kursansvarig har huvudansvaret for sjalva VFU-kursens innehall och organisation av kursen.
Kursansvarig ar ocksa, tillsammans med kursmentorn, ansvarig for att via mail informera
handledarna om kursuppgifterna och kursdokument cirka tva veckor innan VFU-perioden
startar. Examinator ar den som ansvarar for bedémningen och betygsattningen. Ibland ar
examinator och kursansvarig samma person.

KURSMENTOR

| kursmentors ansvar ingar att i dialog med kursansvarig och ovrigt kursteam diskutera och
integrera verksamhetens perspektiv i kurser. Kursmentorn ansvarar ofta for VFU-uppgifterna
i en VFU-kurs. En kursmentor har storsta delen av sin tjanst i forskola, fritidshem, grundskola
eller gymnasieskola.

VFU-KOORDINATOR

VFU-koordinatorerna har huvudansvaret for att bestéllning och uppféljning av VFU-platser
och samordnar studenters och handledares 6nskemal. Koordinatorerna arbetar dessutom
tillsammans med programansvariga, kursansvariga och programansvarig utbildningsledare
for VFU kring utvecklingsfragor. Det finns en koordinator for varje program. Se sista sidan.

VFU-SAMORDNARE | KOMMUNEN

| de kommuner som LiU har avtal med finns en VFU-samordnare, vars ansvar ar att placera
studenter hos handledare och i arbetslag via valwebben, samt att informera handledare,
studenter och skolledare om fragor rérande VFU-placering.

HANDLEDARE

Handledaren har i uppgift att introducera, handleda och utvardera studenten under VFU-
perioderna. Handledaren ska under VFU-perioden ge studenten utrymme att 6va och prévas
i de mal som galler for den aktuella kursen. Handledaren delger studenten sitt omdéme i
slutet av VFU-perioden i samband med ett avslutande samtal. Omddémesformularet skickas
darefter till kursens examinator.

VFU-MENTOR

VFU-mentorn ansvarar for att stotta koordinatorerna, besdka studenter, handledare eller
samordnare om det uppstar problem med placeringarna samt kontakter med friskolorna.
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VANLIGA FRAGOR

HUR HITTA KURSER:

Det finns tva satt att soka information om en specifik kurs. Antingen kan kursen hittas via
VFU-hemsidan, dar direktlankar finns under rubriken ”VFU-kurser”. Ett annat satt ar att soka
via www.liu.se/studieinfo . GIom inte att valja ratt termin nar du soker

HUR FAR JAG VETA MIN VFU-PLACERING?
Infor din forsta VFU kommer du att kallas till VFU-information (under v.38-39) dar VFU-
ansvarig programledare och VFU-koordinator informerar och svarar pa fragor om VFU:n. Du

kommer darefter att kunna se din VFU-placering i valwebben senast ca tva veckor innan forsta
VFU-dagen. Du far har ocksa en namnskylt som du ska bara under alla VFU-perioder.

VAD AR SARSKILDA SKAL?

Om det ar nagot sarskilt du vill att vi skall ta hansyn till nar du VFU-placeras sa kan du skriva
det under "séarskilda skal" i valwebben. Det kan vara att du har nadgon funktionsvariation som
vi maste ta sarskilt hdansyn till nar vi valjer VFU-placering at dig. Det kan ocksa vara att du har
smabarn.

FAR JAG ORDNA VFU-PLATS SJIALV?

Nej, du far inte ordna plats sjalv. VFU-placeringen skots av VFU-teamet.

KAN MAN FA GORA VFU UTANFOR AVTALSOMRADEN?

LiU skriver speciella VFU-avtal med kommuner och fristaende enheter och VFU far endast
goras i kontrakterade kommuner och pa enheter med avtal.

VAD GALLER OM JAG AR SJUK UNDER MIN VFU?

Du kontaktar din handledare och diskuterar igenom mdjligheterna att ta igen de dagar du
varit borta vid annat tillfille. Ar det en lingre sjukdom, sd ska du dven kontakta VFU-
koordinator, for da kanske vi maste pausa din VFU.

VAD GOR JAG OM JAG INFOR MIN VFU HAR FUNDERINGAR KRING MIN VFU-PLATS?
Kontakta din VFU-koordinator.

VAD GOR JAG OM JAG_ UNDER MIN VFU HAR FUNDERINGAR KRING MIN VFU-PLATS?
Prata i forsta hand med din handledare. | andra hand kontaktar du VFU-koordinator. Du
vander dig till kursansvarig eller kursmentor om det ror kursuppgifter och bedémningsfragor.

VAD BETYDER KONTINUERLIG TILLGANG TILL ENHETEN?

Det innebér att du som student har tillgang till enheten (din senaste VFU-placering) under
aret, dock utan handledarstdd. Under VFU-dagarna far du vagledning av din handledare och
under 6vriga dagar kan du besoka din enhet och genomféra moment, sa kallade faltstudier.
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SKA JAG SOM STUDENT VARA MED VID UTVECKLINGSSAMTAL?

Du bor ta del av sa stor del av verksamheten som majligt. Dessutom ska du félja handledarens
uppdrag och inom ramen for detta faller ju utvecklingssamtalen. Dock maste du och
handledare tillfraga elev och foréldrar infor detta samtal, sa familjen har mojlighet att valja.
Det ar viktigt att du ocksa tar del av och skriver under sekretessbevis.

OM JAG VILL GORA VFU UTOMLANDS - HUR GOR JAG DA?

Kontakta programansvarig eller studievagledare och |lds mer pa hemsidan VFU utomlands
(UV).

FAR JAG LASA VFU-KURSERNA | VALFRI ORDNING?

Vanligtvis kravs betyget godkant pa foregaende VFU-kurs for att fa paborja nasta VFU-kurs. |
vissa fall kan tva kurser som ligger under samma ar kunna genomféras i omvand ordning. For
fragor kring detta hanvisas till programansvarig eller studievagledare.

JAG VAR TVUNGEN ATT AVBRYTA MIN VFU-PERIOD. HUR GOR JAG?

Informera kursansvarig och VFU-koordinator snarast. Vid behov, ta kontakt med
studievagledare for att planera hur du ska ldgga upp dina fortsatta studier.

FAR JAG VIKARIERA?

Nej, da bryts VFU-perioden och de dagar du vikarierar maste du ta igen efter VFU-periodens
slut, vilket inte ar en bra losning. Om du vikarierar ska du skriva avtal med arbetsgivaren ifraga
och fa lon.

FORKORTNINGAR

GLP Grundlararprogrammet

HL Handledare

KA Kursansvarig

KfU Kansliet for utbildningsvetenskap
KM Kursmentor

LiU Linkdpings Universitet

PUL Programansvarig utbildningsledare
VFU Verksamhetsforlagd utbildning
ALP Amneslararprogrammet
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KONTAKT VFU-TEAMET

PROGRAMANSVARIG UTBILDNINGSLEDARE

VFU

VALLA, LINKOPING,HUS D, RUM C 247
Catarina ”"Kicke” Jeppsson
013-282034, 0736-569 309

catarina.jeppsson@Iiu.se

VFU-KOORDINATORER
FORSKOLA, GRUNDLARARE FRITIDSHEM

VFU-KOORDINATORER
GRUNDLARAREF-3,4-6

NORRKOPING TAPPAN, RUM: TP5031B
Forskollararutbildningen (Nkpg)
Helén Svensson (on-fre)

011-36 30 36, 0732-707748

helene.svensson@liu.se

GLP Fritidshem (Nkpg)
James Edouart (on-to fm)
013-28 67 13, 070-0896530

james.edouart@liu.se

VFU-KOORDINATORER
ALP & GY

VALLA, LINKOPING HUS D, RUM 35:222

GLP F-3, 4-6 och Teaching Practice (TP) *

Carin Ek-Eskilsson
013-284024

carin.ek-eskilsson@liu.se

*Carin Ek-Eskilsson tar over ansvar for TP

fran Lill Ekenger fro m 31/10

VFU-KOORDINATORER
KPU, ULV, VAL, YRK OCH SNABBSPAR

VALLA, LINKOPING
HUS D, RUM 35:222

ALP 7-9 och Gymnasiet
Madelene Liljegren
013-28 19 26

madelene.liliegren@liu.se

Lill Ekenger (t.o.m 31/10)
013-28 44 95 lill.ekenger@liu.se

VALLA, LINKOPING HUS D, RUM 35:222
KPU, ULV, VAL, YRK och Snabbspar
Kompletterande pedagogisk utbildning (KPU)
Utlandska larares vidareutbildning (ULV)
Vidareutbildning av larare (VAL)
Yrkeslararprogrammet (YRK)

Inger Haglund (ma-fre)

013-28 20 18

inger.haglund@liu.se

VFU-mentor och VFU-koordinator fér KPU
Halvfart

Jeanette Schedewie (7-9, gy) (ti, to)

jeanette.schedewie@liu.se

(Ovriga VFU-mentorer inom

ovningsskolorna arbetar framst torsdagar)
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